Centrum Kultury ' "

v "MUZA
89-300 Lubin, ul. Armil Krajowej 1
tel, 746.22.50, 746-22-55, tax 745-29.59

NIP: 692('%00-06-22 Zarzadzenie Nr 4/2019
DYREKTORA CENTRUM KULTURY ,,MUZA” W LUBINIE

z dnia 28 listopada 2019 rokua

w sprawie: udziclania zamowieni, o ktérych mowa w art. 4d ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm. — dalej PZP), tj.
takich, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
Z organizacjg wystaw, koncertdw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsigwzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zambwienia te nie stuzg wyposazaniu Centrum
Kultury ,,Muza” w $rodki trwale przeznaczone do biczacej obshigi jego dzialalnosci o wartosci
mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

i przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy.

§1

Wprowadza sie¢ Regulamin udzielania zaméwien na dostawy lub ushigi z zakresu dzialalnosci
kulturalnej w Centrum Kultury ,,Muza” w Lubinie, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia,
§2

Zobowigzuje si¢ kierownikow komoérek organizacyjnych Centrum Kultury ,,Muza” w Lubinie do

przestrzegania i stosowania regulaming, o ktérym mowa w § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgcznik nr 1 do Zarzagdzenia Nr 4/2019

z dnia 28 listopada 2019 roku

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 4d ust.1 pkt 2 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péZn. zm.
~ dalej PZP), tj. takich, ktérych przedmiotem sa dostawy lub ustlugi z zakresu dzialalnosci
kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej, jezeli zamowienia te nie
shuzg wyposazaniu Centrum Kultury ,,Muza” w Srodki trwale przeznaczone do biezacej obshugi
jego dzialalnosci o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Pzp i przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnewartosé¢ kwoty, o ktérej mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy.

ROZDZIAYL ]

Postanowienia ogolne

§1
1. lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) CPV-nalezy przez to rozumieé kod zawarty we Wspolnym Stowniku Zamowien;

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 9 maja 2014
roku o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U, z 2014 r. poz. 915, z pdén. zm.);

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanic rzeczy, praw oraz innych débr
w szczegdinoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

4) ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych;

5) $rodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozomieniu ustawy z dnia I8 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2017 r. poz. 1219, z pdZn. zm.),

6) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumicé¢ postepowanie wszezynane
w drodze publicznego ogloszenia o zamoéwieniu lub przestania zaproszenia do sktadania ofert
w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamdwienia publicznego, lub w przypadku negocjacji z jednym Wykonawey -
wynegocjowania postanowien takiej umowy;

7) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, ktérych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi z zakresu:

a. dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych,

b. przedsiewzi¢é z zakresu edukacji kulturalne;j,
c. gromadzenia materialéw bibliotecznych,
d. gromadzenia muzealiéw

8) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury , Muza™;
9) dyrektor - nalezy przez to rozumieé dyrektora Centrum Kultury , Muza™;
10) kierownik — kierownicy poszczegélnych dzialéw w Centrum Kultury , Muza”;



b

b —

Ln

11} regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien
publicznych na dostawy tub ushugi z zakresu dziatalnogci kulturalnej o wartosci od 30000 euro
do 750 000 euro.

Dyrektor moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dlaniego czynnosci,

okreslonych w niniejszym regularninie, pracownikom zamawiajacego.

§2
Przy udzelaniu zamdwien nalezy przestrzegaé zasad: uczciwej koukurencji, rownego traktowania
wykonawcow, proporcjonalnosei, racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym
zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy
terminowa realizacj¢ zamdowienia.
Zamawiajgcy udziela zamoéwien na ustugi i dostawy w sposob przejrzysty, obiektywny
i niedyskryminujacy.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne,
Zamawiajacy nie moze w celu uniknigeia stosowania przepisow ustawy zanizal wartosci
zamoOwienia oraz wybieraé metody obliczenia szacunkowej warto$ci zamowienia.
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig.
Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowien na ustugi i dostawy wykonuja osoby zapewniajace bezstronnosé i obiektywizm.
Osoby wykonujace czynno$¢ w postgpowanit o udzielenie zaméwienia skiadajg pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie
o braku lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien
publicznych, ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

ROZDZIAL 11

Wszezecie postepowania

§4

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajacy moze przeprowadzié postepowanie ¢ udzielenie zaméwienia, do ktérego stosuje sie
Regulamin, wg ktorego:

e w odpowiedzi na ogloszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy skladaja oferty wraz
z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spebniajg warunki
udzialu w postepowaniu (przetarg publiczny),

s wszczyna sie postepowanie, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3
(zapytanie o ceng),

e prowadzi sie negocjacje tylko z jednym wykonawca na zasadach okreslonych
w Regulaminie (negocjacje z jednym Wykonawcg).

Wszelka korespondencja migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca moze by¢ przekazywana
w formie pisemnej lub faksem lub za pomoca §rodkdw komunikacji elektroniczne;.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Podstawg wszczgcia postegpowania o udzielenie zamGOwienia jest sporzadzenie przez kierownika
wniosku o udziclenic zamoéwicnia publicznego na dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Do wniosku o udzielenie zamdéwienia zatacza sig wzor umowy zaopiniowany w ostatecznej
wersji przez kancelarie prawna.

Whiosek o udzielenie zamoéwienia na dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnoéci kulturalnej
akceptuja w zakresie wynikajacym z tresci wniosku:

a) kierownik odpowiedniego dziatu, ,

b) dyrektor,



10.

c) gtéwny ksiegowy.

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia na dostawy lub ustugi z zakresu

dziatalnoéci kulturalnej dyrektor powoluje komisje.

Komisja sktada si¢ co najmniej z trzech oséb. W skladzie komisji musi si¢ znajdowaé kierownik

komérki organizacyjnej, ktorej dotyczy dane postgpowanie.

Do zadan komis}i nalezy:

a) przygotowanie ogloszenia o zamOwieniu oraz jego upublicznienie;

b) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawedw, modyfikacja ogloszenia
0 zamdwieniu;

¢) badanie i ocena ofert;

d) ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow;

€) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania;

f) upublicznienie informacji o udzieleniu zamoéwienia na uslugi spoleczne na stronie BIP
i/lub na stronie podmiotowej www.ckmuza.pl.

Ogloszenie postepowania

§5

Na podstawie zatwierdzonego przez dyrektora wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, komisja w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia, sporzadza ogloszenie
o zamoOwieniu, ktérego wzdr stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu, zawierajace informacje
istotne dla udzielenia zamowienia, w szczegdlnosci:

a) termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i zlozenia oferty;

b) opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia;

c) kryteria oceny ofert; '

d) termin zwigzania oferta.

Ogloszenie o zamowieniu moze réwniez zawiera¢: warunki udzialu wykonawcow
w postepowaniu; wykaz oswiadczefi i dokumentéw wymaganych na potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz wymagar dotyczacych oferowanych ushig; informacje,
czy dopuszczona bedzie mozliwosé zwracania sie do wykonawcow o wyjasnienia w zakresie tredei
ztozonych ofert oraz o uzupelnienie brakujagcych lub blednych dokumentow i oswiadczen
zlozonych w celu potwierdzenia spelniania warunkdéw udziatu w postgpowaniu lub w celu
wykazania spelnienia kryteridow oceny ofert, w przypadku Zgdania wniesienia wadium lub
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania
wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia na dostawy i ustugi z zakresu dzialalnosei kulturalnej
Zamawiajacy moze zada¢ wylgcznie odwiadezen i dokumentow wymienionych w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.

Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegolnosei: cena lub cena i kryteria odnoszace sic do
wiasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnoscei organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie,
poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcey lub 0sdb wyznaczonych dorealizacji zaméwienia,
aspekty spoleczne, Srodowiskowe, innowacyjne, jakosé.

W przypadku zamowiehi o szczegGinych cechach, Zamawiajacy moze okreslié w opisie
przedmiotu zaméwienia w kryteriach oceny ofert lub w warunkach realizacji zamdowienia
okreslone oznakowanie,

Kryteria oceny winny zostaé okre§lone w sposob jednoznaczny, zrozumialy, umozliwiajacy
sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nadaé wage
wyrazong np. w procentach lub punktach.

Zamawiajacy moze opisaé przedmiot zaméwienia przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrédla lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ushugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli jest to uzasadnione interesem ekonomicznym
Zamawiajacego lub gdy nabycie rzeczy o innych wlasciwosciach technicznych spowoduje
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu posiadanych lub nabytych instalacji, narzedzi, urzadzen, aparatury, wyposazenia,



10.

11.

12.
13.
14.

15.

wyrobéw lub produktow.

Zamawiajgcy moze opisaé przedmiot zamdwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, #rodla lub szczegdlunego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub usthugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawcg, jezeli nie prowadzi to do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw i Zamawiajgcy nie moze opisaé
przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie dokladnych okreslen. W takim przypadku opis
przedmiotu zamowienia zawiera opis rozwigzania rOwnowaznego.

Ogloszenic o zamoéwienin po zatwierdzeniu jego treéci przez dyrektora, podlega publikacji na
stronie Centrum Kultury Muza www.ckmuza.pl i/lub BIP.

Pracownicy komisji, po zamieszczeniu ogloszenia, mogg poinformowaé o wszczeciu
postepowania znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci $wiadeza
ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.

Termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty zamieszczenia
ogloszenia na stronie podmiotowe;j i biegnie od dnia nastepnego po dniu ogloszenia i koficzy si¢ z
uplywem ostatniego dnia.

Za date zlozenia oferty uznaje si¢ dzien wplywu do Centrum Kultury ,,Muza”.

Z zawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uplywie ustalonego w ogloszeniu o zamoéwieniu terminu
na skladanie ofert.

Wykonawca zwiazany jest oferty w terminic wskazanym przez Zamawiajacego w ogloszeniu
0 zamdwieniu.

Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia

§6

Wykonawcy moga zwracaé sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu.
Zamawiajgcy winien udzielié wyjasniet na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz
do konica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Zamawiajagcy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ ogloszenia o zamdéwieniu
w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia o zamdwieniu.

Komisja niezwlocznie zamieszcza tresé wyjasnien lub modyfikacje ogloszenia o zamowieniu na
stronie Zamawiajacego.

Przetarg publiczny
§7

1. W przetargu publicznym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamdwieniu oferty moga
skiada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w przetargu publicznym, zamieszezajgc ogloszenie
o zamdwieniu na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

3. Zamawiajacy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu publicznego udostepnia
istotne warunki zamdwienia (IWZ) na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia
o zamdwieniu stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

4. Istotne Warunki Zamowienia zawierajg co najmnic;j:

a) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajacego;



b)

c)
d)

nazwe nadang zamowieniu;

oznaczenie sprawy;

procedure udziclenia zaméwienia oraz informacje, ze warunki przeprowadzenia postepowaria
w tej procedurze okresla Regulamin i wskazuje strong internetowa, na ktorej Regulamin jest
udostepniany;

opis przedmioty zamowienia;

termin wykonania zamdwienia;

warunki udziahu w postepowaniu;

podstawy wykluczenia,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdw;

termin zwigzania oferta;

opis sposobu przygotowywania ofert;

miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

opis sposobu obliczenia ceny;

opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert; '

informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treci zawierane] umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia
publicznego na takich warunkach;

W IWZ Zamawiajacy podaje warunki udzialu w postgpowaniu oraz podstawy wykluczenia,
a takze wykaz o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatn
w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, jezeli Zamawiajacy przewiduje warunki
udzialy w postepowaniuv oraz podstawy wykluczenia.

Istotne warunki zamoéwienia moga rowniez zawieraé:

a} opis czgdci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czedciowych;

b) informacj¢ o przewidywanych zamdwieniach vzupeiniajacych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

C) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skladanie;

d) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego;

Zamawiajgcy moze odstapié¢ od sporzgdzenia IWZ, jezeli informacje, o ktérych mowa w § 7
ust. 4, 5 1 6, niezbedne do przeprowadzenia postgpowania, zostang zamieszczone w ogloszeniu
0 zamOwieniu,

Zapytanie o cen¢

§8

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w procedurze zapytania o cene, zapraszajac do
skladania ofert takg liczbe wykonawcéw $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ushigi bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia
konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3, chyba ze liczba tych
wykonaweow jest mniejsza niz 3,



2. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyfa Istotne Warunki Zamowienia.

Zamawiajacy udziela zamdwicnia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza ofertg.

4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od przekazania IWZ, jezeli informacje niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, sporzadzenia i zlozenia oferty oraz badania i oceny ofert
okresli w zapytaniu o cene,

5. W zaproszeniu do zlozenia oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, ze warunki
przeprowadzenia postepowania okresla Regulamin i wskazuje strong internetowa, na Ktorej

Regulamin jest udostgpniany.

L

Negocjacje z jednym wykonawea
§9

1. W postepowaniu o udzielenie zamoéwicnia w trybie negocjacji z jednym wykonawca
zamawiajacy udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca,
w szczegblnosci w przypadku umoéw zawartych w zakresic dziatalposci twérezej lub
artystycznej oraz zawigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrgbnych
przepiséw.

2. Przed wszczeciem postgpowania o udziclenia zaméwienia w trybie negocjacji z jednym
wykonawcg zamawiajacy dokonujg rozeznania rynku.

3. Od udzielenia zamdéwienia w trybie zaproszenia do skladania ofert lub przetargu publicznego
na rzecz negocjacji z jednym wykonawca mozna odstapic jesli:

a) przedmiot zamowienia moze by¢ $wiadczony tylko przez jednego wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub zwiazanych z ochrong praw
wylacznych wynikajacych z odrgbnych przepiséw przedmiotu zaméwienia moze byé
wykonany,

b) zaméwienie dotyczy udzielenia zamdwienia w zakresie dzialalnodci tworczej lub
artystycznej,

¢) jezeli dotyczy nabycia autorskich praw majatkowych,

d) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktore] nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

e) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug zamowien dodatkowych
lub uzupehiiajacych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych
Iacznie 50% wartoéei realizowanego zamowienia,

f) w przypadku, gdy w trybie przetargu publicznego fub zapytania o cen¢ nie wplynela
Zadna oferta lub wszystkic ztoZzone oferty zostaly odrzucone.

4. Informacj¢ 0 zamiarze zawarcia zamowienia z art. 4d ust. 1 pkt 2 PZP w warunkach, o ktorych
mowa w ust. 1, a takze o jego zawarciu, Zamawiajacy umieszcza w BIP i/lub na swojej stronie
podmiotowej informacje zgodnie z wymogami okrelonymi w § 15.

Wybodr wykonawey
§10

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktory:

a) spelni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamdwienie,

b) nie podlega wykluczeniu z postgpowania,

¢) zlozy najkorzystniejsza ofertg oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.

Spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak przestanek wykiuczenia Wykonawcy
z postepowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczedn skladanych wraz z ofert.
Zamawiajacy moze wezwal w terminie przez siebie wyznaczonym wykonawcow na kazdym
etapie postepowania do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, Ze nie podlegaja
wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu przy czym zakres o$wiadczen lub
dokumentow zostanie wskazany przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zaméwieniu lub TWZ.,
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Zamawiajacy wzywa takZe, w wyznaczonym przez sicbie terminie do zlozenia wyjaénien
dotyczacych oswiadezen i dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania jezeli sa
nie kompletne, zawieraja btedy lub budzg watpliwosci.

Zamawiajacy wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3 moze skicrowa¢ wylacznie do Wykonawcy,
ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong, tj.:

s oferte z najnizsza cena, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena,

o oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert
okreslonych w ogloszeniu o zamoéwieniu, gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny
ofert, chyba z¢ w wyniku zloZzenia, uzupelnienia lub poprawienia dokumentow lub
udzielenia wyjasnien przez pozostatych wykonawcédw oferta innego Wykonawcy bytaby
oferta najwyzej oceniona.

Jezeli oferta najwyzej oceniona jest kompletna 1 nie budzi watpliwo$ci, Zamawiajgcy nie musi
skierowaé wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 do pozostalych wykonawcow chyba, ze w wyniku
zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia dokumentéw lub udzielenia wyjasnien przez pozostatych
wykonawcéw oferta innego Wykonawcy bylaby oferta najwyzej oceniona.

Jezeli wykonawca nie ztozylt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwo
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym.

Jezeli Wykonaweca nie zlozyl w wyznaczonym terminie o$wiadczen, dokumentdw
i petnomocnictw, nie zlozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 3 lub
wyjasnienia budza uzasadnione watpliwosci zamawiajacy wyklucza wykonawce z postepowania
przekazujac wykluczonemu Wykonawcy uzasadnienie pisemne dokonanego wykluczenia.

Przeslanki wykluczenia wykonawcey z postepowania
§11

Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamodwieniu przestanki wykluczenia z udziah
w postgpowaniu wybrane sposrod przestanek wskazanych w art. 24 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przy czym przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 12 i 23 stosuje si¢ w kazdym
postepowaniu. '
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert przekazuje
zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
kapitalowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadza do zakiocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy moze wskaza¢ takze inne przestanki wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia na ushigi spoleczne. Oferte Wykonawey wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawee na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamdwienia. '

Zamawiajacy informuje Wykonawce o wykluczeniu oferty, podajac uzasadnienie dokonanej
czynnosci.

Przestanki odrzucenia ofert

§12

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy moze wskazaé inne przestanki odrzucenia oferty w ogloszeniu o zamdwieniu.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione obawy nie nalezytego
wykonania zamdwienia, o ile przewidzi taka przestanke w ogloszeniu o zamodwieniu.
Zamawiajacy informuje Wykonawee o odrzuceniu oferty podajagc uzasadnienie dokonane;
czynnosci.



Lh

Poprawianie omylek w ofertach
§ 13

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe
i inne omylki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Z zastrzeZzeniem ust.2.

Zamawiajacy nie ma obowigzku poprawiania omylek jezeli:

a) oferta podlega odrzuceniu,
b) mimo poprawienia omytek oferta nie bedzie oferta najwyzej oceniona,
¢) postgpowanie podlega uniewaznieniu.

Przestanki uniewaznienia postgpowania
§ 14

Zamawiajacy moze uniewaznié postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w  przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanck wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 11 4-7 lub ust. Ia
ustawy Prawo zamodwien pubiicznych.

Zamawiajacy moze przewidzie¢é w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki uniewaznienia
postepowania inne niz okre$lone w ust. 1, w tym mozliwo$¢ uniewaznienia prowadzonego przez
siebie postepowania bez podania wykonawcom przyczyny.

Wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania nie lezy
w interesic publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie mozna bylo
wezesniej przewidziec.

Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanic w kazdym przypadku, w ktérym jest to
powodowane interesem Zamawiajacego, bez podawania szczegdlowego uzasadnienia.

Zamawiajacy informuje wykonawcéw ubiegajacych sig o udzielenie zamo6wienia o uniewaznieniu
postepowania, wskazujac przyczyne tego uniewaznienia oraz uzasadnienie, z zastrzezeniem ust.
4,

Rozstrzygnigcie postepowania i udzielenie zaméwienia
§15

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte zgodnie z przyjetymi
kryteriami oceny oferty i spetniajacemu wszystkie warunki udziatu w postgpowaniu.

Jezeli nie moze wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiccej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takicj samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktdrzy zlozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Informacje o udzieleniu Tub nie udzieleniu zamoéwienia {(wzdr stanowi zalgcznik nr 5 i 6 do
niniejszego Regulaminu) komisja przesyla w formie elektronicznej wykonawcom, ktérzy zlozyli
oferty oraz zamieszcza na stronie podmiotowej, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko oraz adres
Wykonawcey.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Do uméw w sprawach zamdwiet publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r Kodeks cywilny.

Kierownik komorki organizacyjnej jest merytorycznego zobowigzany do nadzorowania
wykonania umowy.



8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja sporzadza protokot zamoéwienia, zgodnie z wzorem
stanowiacym zalaeznik nr 4 do Regulaminu.

Udostepnienie dokumentacji postepowania
§16

I. Opinic bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez Zamawiajacego i wykonawcow udostepnia sie¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

2. Oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu

W postgpowaniu.

Zamawiajacy udostepnia dokumentacje postepowania, o ktdrej mowa w ust. 1, na wniosek.

4. Przekazanie dokumentacji postgpowania, o ktére] mowa w ust. 1, nastepuje przy uzyciu
$rodkéw komunikaciji elektroniczne;j.

5. W przypadku dokumentacji postgpowania sporzadzone] w postaci papierowej, jezeli
z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostgpnienie tych dokumentdéw przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilosé¢ zadanych do
udostgpnienia dokumentdw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb,
w jaki moga by¢ one udostgpnione.

6. Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw,
w Iniejscit wyznaczonym przez zamawiajacego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé
za pomoca urzadzefi lub $rodkoéw technicznych shuzgcych do utrwalania obrazu tresei
ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy udostgpnia dokumentacje postgpowania niezwlocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegdlnosel zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych
badania i- oceny ofert, Zamawiajacy udostgpnia odpowiednio oferty lub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu w terminie przez siebie wyznaczonym, nie p6zniej
jednak niz odpowiednio w dniu przekazania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub w dniu przekazania informacji o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu i otrzymanych ocenach spetniania tych warunkow aibo w dniu przekazania
informacji o uniewaznieniu postepowania.

(s

Umowy
§17

1. Umowy w sprawach zamowierl wymagaja zachowania formy pisemne;.

2. Umowa moze przewidywaé kary umowne z tytuhs niewykonania lub nienalezytego wykonania
zamowienia,

3. Umowy w sprawie zamowien naleZy sporzadza¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, co najmniej
po jednym dla kazdej ze stron.

Srodki ochrony prawnej
§18

1. Przestrzeganie niniejszych zasad stanowi obowiazek pracownika.
2. Kazdy pracownik obowiazany jest wspoldziataé¢ z innym pracownikami w celu nalezytego
zaciggania zobowigzan oraz przestrzegania niniejszych zasad.




Zatacznik Nr | do Regulamimu

[ kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci

01 cztonka komisji przetargowe]

O biegtego

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

w postepowaniu ¢ udzielenie zamdwienia publicznego pn.

[mazwa postepowania], prowadzonym przez

..........................................................

[nazwa zamawiajgcego].

Ja nizej podpisany:

Imig (imiona)

R R R P TR T T Y PP T TP YY P L T L L T T T T P T T Y .

Nazwisko

................................................................................. L L T T T T T T P T T TP P T YT

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, o§wiadczam,
ze:

1)  nie ubiegam si¢ o udziclenic zamowienia;

2)  nie pozostaje w zwiazku malZzenskim, w stosunku pokrewienistwa [ub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastgpca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych Iub organow
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem
organdéw zarzgdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia;

4)  nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnic skazany za przestepstwo popelnione w zwigzku

z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu



osiggniecia korzysci majatkowych.

.............................................................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosei karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oswiadezam

z¢ w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni

punkt z listy wskazanej powyzej ], podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)

Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 2016 r. Nr 1137, ze zm.) o$wiadczam, ze
jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.



Zatacznik Nr 2 do Regulamin

Lubin,dnia ...................

(piecze¢ wnioskujgcego)

WNIOSEK

0 wszczecie postegpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy lub ushugi

z zakresu dzialalno$ci kulturalnej o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro

Whnioskuje o wszezecie procedury zaméwienia na dostawy lub ushugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej pod nazwa:

Wartos¢ zamdéwienia zostala ustalona na podstawie:......... e e ,
{zapytania ofertowe, upublicznienie zapytania ofertowego, oferty wykonawcow)

(data-dd/mm/rr) (imig i nazwisko pracownika)

Proponowany termin realizacji zamOwienia: termin realizacjiod ....... e dO
(data-dd/mmy/rr) (data-dd/mmyir)

Wymagane jest wniesienie wadium ;: TAK/NIE®; kwota wadium ............c.o.ocouvernnnn... zt.
{nie wigcej niz 3% kwoty okreslonej w pkt.4 )

Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE®
......... % caltkowitej ceny podanej w ofercie.

Proponowane osoby do sktadu Komisji w zakresie przedmiotu zamdwienia:
1) - Przewodniczacy

Zataczniki do ninicjszego wniosku:



1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia.
2. Wzor umowy zaopiniowanej przez kancelarie prawng.
3 et e et e e a e

(podpis kierownika )

(podpis Dyrektora )

Potwierdzam zabezpieczenie srodkéw finansowych

( Glowny Ksiegowy)

* - niewlasciwe skreshié



Zalgcznik Nr 3 do Regutaminu
Nr zamdwienia wedhug rejestru ...

(WZOR)
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA DOSTAWE LUB USLUGE Z ZAKRESU
DZIAEALNOSCI KULTURALNEJ

o warto$ci zamdwienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 750.000 Euro,
o ktorej mowa w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien

publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centrum Kultury Muza

ul. Armii Krajowej 1

59-300 Lubin

tel.: 76 746 22 55 faks: 76 746 22 52

strona internetowa: www.ckmuza.pl

adres poczty elektroniczngj: zaméwienia@ckmuza.pl

NIP: 692-000-06-22

If. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego — dalej zwane ,postgpowaniem” — jest
prowadzone zgodnie z Regulaminem udzielenia zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej, o ktérych mowa w art. 4d uvst.1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowiefi publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péin. zm. — dalej PZP), o wartosci
mniejsze] niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

i przekraczajacej wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp.
1. zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i projekiem umowy.
2. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
3. Szczegblowe informacje na temat przedmiotu zamowienia zawarto w zalaezniku nr .... do

niniejszego ogloszenia (fesli OPZ nie zostanie wyczerpujgco okreslony w pkt. I11).



I, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ... CPV..n.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Szezegolowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia zawarto we wzorze

umowy, stanowigcym zatacznik or .... do ninigjszego ogloszenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

{opcjonalnie)
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wyznacza wymagany termin wykonania zaméwienia: ......... {terminy muszq
uwzgledniac zloionosé preedmiotu zamowienia oraz czas potrzebny na priygotowanie ofert lub

wnioskow)
V1. KRYTERIA OCENY OFERT

4. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajaca wymagania niniejszego ogloszenia
i zawierajgca najkorzystnigjszy bilans punktéw w ponizszych kryteriach:
a)
b)
c)

(naleiy wskazad reguly obliczania punktow w poszczegélnych kryteriach)

5. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikoéw do dwdch miejsc po przecinku.

6. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej sposrdd wszystkich ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie fub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
punktéw w  kryteriach oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybierze jako

najkorzystniejsza oferte z najnizszy ceng, a jezell zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,



10.

11.

12.

13.

14.
15,

16.

Zamawiajacy wzywa Wykonaweow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu o udzieleniec zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozome oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy zlozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajagcy moze zadaé udziclenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarska w szezegdlnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, whrew zamierzeniu niewlasciwe uZycie wyrazu, widocznie mylng
pisownig wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego
czesci.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, informujge o tym niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajagcy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia,
niepowodujgce istotnych zmian w treéci oferty, informujac o tym niezwiocznie Wykonawcg,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istoine cz¢scei skladowe, beda sie wydawaé razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisdéw, zamawiajacy moze wezwac do udzielenia wyjasnien, w tym
zlozenia dowoddw, dotyczgeych wyliczenia ceny lub kosztu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy
Pzp.

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust.l ustawy Pzp.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 wst. 1 pkt 11 4-7
lub ust. la ustawy Prawo zamowieni publicznych.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone postepowanie bez podania wykonawcom

przyczyny.

VIL OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:



1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik ar 1

do niniejszego ogloszenia, dokument ma umozliwi¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert

opisanych w pkt. VI,

2) Formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do (opcjonalnie),

3) pelnomocnictwa.

2.
3.

Kazdy Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cenc.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawey
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze fub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjne] Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub poswiadczona notarialnie kopie
stosownego petnomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione. |

Oferte nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukéw

zalaczonych przez Zamawiajgcego.

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

1.

Nieprzejrzysta koperte (opakowanic) zawierajaca oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami
i dokumentami nalezy zlozy¢é lub przestaé poczta (liczy si¢ data wplywu do siedziby
zamawiajgcego) w terminic do dnia .....ceeemenens r. do godz. .........uu.. na adres:

Centrum Kultury Muza

ul. Armii Krajowej 1

59-300 Lubin
Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty
tzn. datg oraz godzing i minutg, w kiorej zostata przyjeta.

Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

Na kopercie (opakowaniu) oprocz opisu jw. nalezy umieécié nazwe i adres Wykonawcy,
Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawea. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowe zlozenic oferty lub nieprawidlowe oznakowanie
koperty.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi dnia ......... r. o godz. ........ w siedzibie Zamawiajacego:
Centrum Kultury Muza 7
ul. Armii Krajowej 1

59-300 Lubin



Zatgeznik Nr 4 do Regulaminu

Lubin, dnia .........cooovvvns

Nr zamowienia wedlug rejestru ...

PROTOKOL

Zamoéwienia na przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwien

publicznych na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnodci kulturalnej

1. Przedmiot zamowienia:
( nazwa zamoéwienia)

2. Ogloszenie 0 zamdwieniu zamieszezono na stronie internetowej Centrum Kultury Muza
wdniu ...

3. Termin skiadania ofert wynosit: ...... dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia na
stronie internetowe;j.

4. Oferty odpowiadajace opisowl przedmiotu zamowienia ztozyli nastgpujacy wykonawcy:

Liczba Liczba
Nr Nazwa wykonawcy punktdéw punktow w Suma
oferty kryterium kryterium ..... punktdéw
ceny
5. Wybrano oferte .........oooviiiii i W CERIE ...vevcreeeeraneenee
6. Uzasadnienic Wybort............coovviiiniiniinneinnen, JO T PO

Zatwierdzam

{pieczgé i podpis Dyrektora Centrum  Kultury Muza)



Zalacznik Nr 5 do Regulaminu

Lubin, dmia...................

INFORMACIJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W pOSIEPOWANIT DT o.\euviriniiiiceeeeeneene e eenenarneneaeans

Pod nazwa:

............................................................................................................

......................................................................
......................................................................

.....................................................................

{nazwa 1 adres wykonawcy)

...........................................

(pieczed i podpis Dyrektora Centrum Kultury Muza)



Zalacznik Nr 6 do Regulaminu

Lubin, dnia...................

INFORMACJA O NIE UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W POSIEPOWALIT T .. ee et eeee ettt e e e e et et et e e et et e e se e e e e eneneneereiienetenes
Pod nazwa:

............................................................................................................

nie udzielono zamdéwienia zadnemu wykonawcy.

........................................

{pieczgt i podpis Dyrektora Centrum Kubtury Muza)



