Centrum Eultury '
Y "MUZA"
56-300 Lubin, ul. Armis Krajowej |
o, 7;3}%-50, 746-22-55, fax 746.27.50
: 692(—?]00-06-22 Zarzadzenie Nr 4/2017

DYREKTORA CENTRUM KULTURY ,MUZA” W LUBINIE

z dnia 23 pazdziernika 2017 roku

W sprawie: przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwien
publicznych na uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi o wartosci od 30 000 euro do

750 000 euro.

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdéwien na ustugi spoleczne i inne szczegoblne ustugi -
w Centrum Kultury Muza w Lubinie, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie kierownikéw komérek organizacyjnych Centrum Kultury Muza w Lubinie
do przestrzegania i stosowania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Centrum Kultufy,Muza”

z o
Malgorzata ii weka-Czesak

!
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Cenirum Eult MEUZA" . ‘. . .
39-300 Lubin, ul. Alf-:n.n?l7 Krajowz;ﬁ Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2017 z dnia

tol. 745-22-50, 748-22-55, fax 746-23-52 23 pazdziernika 2017 roku
NIP: §92.000-06-22

Regulamin
przygotowania i przeprowadzenia post¢powania o udzielenie zaméwien publicznych na
ushugi spoleczne i inne szezegolne uslugi o wartosei od 30 000 euro do 750 000 euro.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

§1

Przepisy niniejszego regulaminu dotycza udzielania zamoéwien na ustugi spoteczne i inne
szczegblne ushugi, wymienione w zataczniku XIV do dyrekiywy 2014/24/UE zwane
dalej ,,zaméwieniami na uslugi spoleczne™, jezeli ich warto$é jest réwna lub wyzsza
niz wyrazona w zlotych réwnowartos§é kwoty 30 000 euro netto i mniejsza niz wyrazona
w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro netto.

Wykaz ustug spolecznych 1 innych szczegdlnych ustug wymienionych w zatgczniku
XIV do dyrektywy 2014/24/UE stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV- nalezy przez to rozumieé kod zawarty we Wspolnym Stowniku Zamodwien,

2) zaméwieniu — nalezy przez to rozumied zamodwienie publiczne na ustugi spoleczne

1 inne szczegdlne ustugi przeprowadzone zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zamowien
publicznych;

3) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieé¢ Centrum Kultury ,,Muza™;

4) dyrektor - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Centrum Kultury , Muza”;

5) kierownik — kierownicy poszczegdlnych dziatow w Centrum Kultury ,,Muza™;

6) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamoéwien
publicznych na ushugi spoleczne 1 inne szczegdlne ushugi o wartosci od 30 000 euro
do 750 000 euro.

Dyrektor moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosei,

okreslonych w niniejszym regulaminie, pracownikom zamawiajacego.

§3

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad: uczciwej konkurencji, rownego

traktowania wykonawcOw, proporcjonalnosci, racjonalnego gospodarowania srodkami

publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb celowy,
oszezedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zamowienia.

At



Zamawiajacy udziela zaméwien na ushugi spoleczne ~w sposob prz'éjr;iysty,
obiektywny i niedyskryminujgcy. | N
Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisOw ustawy zanizac
wartosci  zaméwicnia oraz wybieraé metody obliczenia szacunkowej wartosci
zamowienia.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oOraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenic zaméwien na wuslugi spoleczne wykonuja osoby zapewniajace
bezstronnos¢ i obiektywizm.

Osoby wykonujgce czynno§¢ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja pod
rygorem odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci okreslonych w art. 17 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2

do regulaminu.

ROZDZIAL IX

Wszezecie postepowania

§4
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Wszelka korespondencja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg moze by¢ przekazywana
w formie pisemnej lub faksem lub drogg elektroniczng.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Podstawa wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia jest sporzadzenie przez
kierownika wniosku o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne zgodnie
z wzorem stanowiacym zatgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Do wniosku o udzielenie zamowienia zalgcza si¢ wzOr umowy zaopiniowany
i zaparafowany w ostatecznej wersji przez kancelarig prawna.
Wniosek o udzielenie zamodwienia na usluge spoleczng akceptuja w zakresie
wynikajgcym z tresci wniosku:
a) kierownik,
b) dyrektor,
¢) gldwny ksiggowy.
Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia na ushugi spoleczne
dyrektor powoluje komisjg.
Komisja sktada si¢ co najmniej z trzech oséb. W skladzie komisji musi si¢ znajdowac
kierownik komérki organizacyinej, ktorej dotyczy dane postgpowanie.
Do zadafi komisji nalezy:
a) przygotowanie ogloszenia o zaméwieniu oraz jego upublicznienie;
b) przygotowywanie wyjasnien na zapytania wykonawcow, modyfikacje ogtoszenia

o zamdwieniu;
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¢) badanie 1 ocena ofert;

d) ocena spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw;

¢) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania;

) upublicznienie informac)i o udzieleniu zamowienia na ustugi spoleczne na stronie

www.ckmuza.pl.
Ogloszenie postgpowania

§5

Na podstawie zatwierdzonego przez dyrektora wniosku o wszczecie postepowania

0 udzielenie zamodwienia, komisja w terminie 30 dni od dnia zatwierdzenia, sporzgdza

ogloszenic o zamowieniu, ktérego wzdr stanowi zalgcznik nr 4 do regulaminu,

zawierajgce informacje istotne dla udzielenia zamdwienia, w szczegodlnosei:

a) termin skladania ofert, uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania 1 zlozenia

oferty;

b) opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia,
¢) kryteria oceny ofert; ‘
d) termin zwigzania oferts.
Ogloszenie o zamowieniu moze réwniez zawieraé: warunki udzialu wykonawcow
w postepowaniu; wykaz oSwiadczen 1 dokumentdéw wymaganych na potwierdzenie
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wymagan dotyczgceych oferowanych
ustug; informacje, czy dopuszczona begdzie mozliwosé zwracania si¢ do wykonawcow
o wyjasnienia w zakresie treSci zlozonych ofert oraz o uzupelnienie brakujacych
lub blednych dokumentéw i o$wiadczen zlozonych w celu potwierdzenia spehlniania
warunkéw udzialu w postepowaniu lub w celu wykazania spelnienia kryteriow oceny
ofert, w przypadku Zadania wniesienta wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - kwote, zasady zwrotu lub zatrzymania wadium
lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia na ustugi spoleczne zamawiajgc moze zgdaé
wylgcznie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Kryteriami oceny ofert moga by¢ w szezegdlnoscei: cena lub cena i kryteria odnoszace si¢

do wiasciwosci wykonawcy, w szczegdélnodci organizacja, kwalifikacje zawodowe

1 do$wiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych

do realizacji zamdwienia, aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne, jako$¢.
Kryterta oceny winny =zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumialy,
umozliwiajgey sprawdzenie informacji przedstawionych przez wykonawcoéw. Kryteriom
nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub punktach.

Ogloszenie o zamdwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez dyrektora, podlega
publikacji na stronie Centrum Kultury Muza www.ckmuza.pl.

Pracownicy komisji, po zamieszczeniu ogloszenia, mogg poinformowaé o wszczeciu
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postepowania znanych sobie wykonawcdw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
$wiadcza ustugi bedgce przedmiotem zamowienia.

Termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty
zamieszczenia ogloszenia na stronie podmiotowej 1 biegnie od dnia nastepnego po dniu
ogloszenia i konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia.

Za datg ztozenia oferty uznaje si¢ dzien wptywu do Centrum Kultury ,,Muza”.

Z zawarto$cia ofert nie mozna zapozna¢ si¢ przed terminem otwarcia ofert.

Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogloszeniu o zaméwieniu
terminu na sktadanie ofert.

Wykonawca zwiazany jest oferta w terminie wskazanym przez zamawiajgcego

w ogloszeniu o zamodwieniu.

Wyjasnienia dotyczace tresci ogloszenia
§o

Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia
o zaméwieniu. Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjadnienie tresci ogloszenia wplynat
do zamawiajacego nie p6ézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy moze do uplywu terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢ ogloszenia
0 zamowieniu w drodze wyjasnien lub modyfikacji ogloszenia o zamdwieniu.
Komisja niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje ogloszenia

0 zamdwieniu na stronie zamawiajacego.

Wybdr wykonawcy

§7
Zamawiajacy dokona wyboru wykonawcy, ktéry:
a) spelni warunki stawiane wykonawcom ubiegajacym si¢ o zamowienie,
b) nie podlega wykluczeniu z postgpowania,
¢) zlozy najkorzystniejszg ofertg oceniong na podstawie kryteriéw oceny ofert.
Spetnienie  warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak przestanek wykluczenia
wykonawcy z postgpowania bedzie dokonywane na podstawie o$wiadczen skiadanych
wraz z ofertg. Zamawlajagcy moze wezwaC w terminie przez siebie wyznaczonym
wykonawcédw na kazdym etapie postepowania do zlozenia o$wiadczen lub dokumentdw
potwierdzajacych, Ze mnie podlegajs wykluczeniu, . spelniaja warunki udziatu
w postgpowaniu przy czym zakres o$wiadczen lub dokumentéw zostanie wskazany przez
Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu.
Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania
jezeli sa nie kompletne, zawieraja btedy lub budza watpliwosci.
Zamawiajacy wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3 moze skierowaé wylgcznie do
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Wykonawcy, ktory ztozyt ofert¢ najwyzej oceniona, tj.:

o oferte z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena,

s oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert okreslonych w ogloszenin o zamoéwieniu, gdy cena nie jest jedynym
kryterium oceny ofert, chyba ze w wyniku ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
dokumentdéw lub udzielenia wyjasnien przez pozostalych Wykonawcow oferta
innego Wykonawcy bylaby ofertg najwyzej oceniona.

Jezeli oferta najwyzej oceniona jest kompletna i1 nie budzi watpliwodci, Zamawiajgcy nie
musi skierowaé wezwania, o ktérym mowa w ust. 3 do pozostatych Wykonawcoéw chyba,
z¢ w wyniku zlozenia, uzupemienia Iub poprawienia dokumentéw lub udzielenia
wyjasnien przez pozostalych Wykonawcéw oferta innego Wykonawcy bylaby oferta
najwyzej oceniong.

Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych petlnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwo zamawiajgcy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym,

Jezeli wykonawca nie zlozyl w wyznaczonym terminie odwiadczen, dokumentow
i pelnomocnictw, nie zltozy! w wyznaczonym terminie wyjasnien, o ktérych mowa
wust. 3 lub wyjasnienia budzg uzasadnione watpliwosci zamawiajacy wyklucza
wykonawce 7 posigpowania przekazujac wykluczonemu wykonawcey uzasadnienie

pisemne dokonanego wykluczenia.

Przestanki wykluczenia wykonawcy z post¢powania
_ §8

Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamoéwieniu przestanki wykluczenia z udzialu
w postgpowaniu wybrane sposréd przestanek wskazanych w art. 24 ustawy Prawo
zaméwietn publicznych, przy czym przestanki okreslone w art. 24 ust. | pkt 121 23
stosuje si¢ w kazdym postgpowaniu.
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert przekazuje
zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznodci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zakldcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
Zamawiajacy moze wskazaé takze inne przestanki wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamodwienia na usiugi spoleczne. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje
si¢ za odrzucona.
Zamawiajacy moze wykluezy¢é wykonawece na kazdym etapie post¢powania
o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy informuje wykonawce o wykluczeniuv oferty podajac uzasadnienie

dokonanej czynnosci.

Przeslanki odrzucenia ofert



o

§9

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okre$lonych w art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy moze wskazaé inne przestanki odrzucenia oferty w ogloszeniu
o zamowieniu.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofertg, co do ktérej posiada uzasadnione obawy
nienalezytego wykonania zamoOwienia, o ile przewidzi taka przestanke w ogloszeniu
0 zaméwieniu.

Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie

dokonanej czynnosci.

Poprawianie omylek w ofertach
§ 10
Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe i1 inne omytki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy
Prawo zamdwien publicznych. Z zastrzezeniem ust.2.
Zamawiajacy nie ma obowiazku poprawiania omylek jezeli:

a) oferta podlega odrzuceniu,
b) mimo poprawienia omylek oferta nie bgdzie oferta najwyzej oceniona,

¢) postcpowanie podlega uniewaznieniu.

Przeslanki uniewaznienia postgpowania
§11
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanic o udzielenie zamdéwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 wust. 1 pkt 1 14-7
lub ust. la ustawy Prawo zamowienl publicznych. '
Zamawiajacy moze przewidzie¢ w ogloszeniu o zamowieniu przestanki uniewaznienia
postgpowania inne niz okre§lone w ust. 1, w tym mozliwosé uniewaznienia

prowadzonego przez siebie postgpowania bez podania wykonawcom przyczyny.

Rozstrzygniecie postepowania i udzielenie zamdowienia
§ 12

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejszg ofert¢ zgodnie
z przyjetymi kryteriami oceny oferty i spelniajgcemu wszystkie warunki udziatu
W postepowaniu.

Jezeli nie moze wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza ceng a jezeli zostaly zlozone oferty o takicj samej
cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

el



ZALACZNIK X1V DO DYREKTYWY
2014/24/UE USLUGISPOLECZNE

Kod CPV

Opis

75200000-8; 75231200-6; 75231240-8; 79611000-0;
79622000-0

Ustugi w zakresie pozyskiwania pracownikow swiadczgcych
pomoc domowa]; 79624000-4 [Ustugi w zakresie
pozyskiwania personelu pielegniarskiego] 1 79625000-1
[Ustugi w zakresie pozyskiwania personelu medycznego] od
85000000-9 do 85323000-9; 98133100-

5,98133000-4; 98200000-5, 98500000-8 [Zatrudnianie
pracownikéw do prowadzenia gospodarstwa domowego] 1
98513000-2 do 98514000-9 [Ushugi sity roboczej dla
gospodarstw domowych, ushugi personelu agencji dla
gospodarstw domowych, ustugi urz¢dnicze dla gospodarstw
domowych, ustugi pracownikéw tymczasowych dla
gospodarstw domowych, ustugi pracownikéw pomagajacych
w prowadzeniu gospodarstwa domowego, ustugi w
gospodarstwic domowym]

i pokrewne

Uslugi zdrowotne, spoteczne

85321000-5 1 85322000-2, 75000000-6 [Ustugi administracji
publicznej, obrony i zabezpieczenia socjalnego],
75121000-0, 75122000-7, 75124000~ 1; od 799950005

do 79995200-7; od

83000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe do 80660000-8;
o

92000000-1 do 92700000-8 79950000-8 [Ustugi w zakresie
organizowania wystaw, targdw i kongresow], 79951000-5
[Ustugi w zakresie organizowania seminariéw], 79952000-2
[Ustugi w zakresie organizacji imprez], 79952100-3 [Ushugi
w zakresie organizacji imprez kulturalnych], 79953000-9
[Ustugi w zakresie organizacji festiwali], 79954000-6
[Ustugi w zakresie organizacji przyjec], 79955000-3 [Ustugi
w zakresie organizacji pokazéw mody], 79956000-0 [Ustugi
w zakresie organizacji targow i wystaw|

Ustugi administracyjne
w zakresie edukacji,
opieki zdrowotnej

i kultury

75300600-9

Ustugi w zakresie

obowigzkowego
ubezpieczenia spolecznego

(1

75310000-2, 75311000-9, 75312000-6, 75313000-3,
75313100-4,

Swiadczenia spoteczne




3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktéorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zlozenmia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

4. Informacje¢ o udzieleniu fub nie udzieleniu zamoéwienia (wzdr stanowi zatgcznik nr 6 1 7
do niniejszego regulaminu) komisja przesyta w formie elekfroniczne] wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty oraz zamieszcza na stronie podmiotowej, podajgc nazwg albo imic
1 nazwisko oraz adres wykonawcy.

5. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej
pod rygorem niewaznog$ci.

6. Do umdéw w sprawach zamowieni publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r Kodeks cywilny.

7. Kierownik komorki organizacyjnej jest merytorycznego zobowigzany do nadzorowania
wykonania umowy.

8. Po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja sporzadza protokd! zamodwienia, zgodnie

Z wzorem stanowigcym zaltgeznik nr 5 do Regulaminu.

Srodki ochrony prawnej
§13
Na podstawie przepisu art. 1380, $rodki prawne przewidziane w ustawie Prawo zamoOwien
publicznych Wykonawcy nie przyshuguja.
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Malgorzata 2!§'czk ka-Cza;sak

i .

Zalgcznik Nr | do Regulaminu



98000000-3; 98120000-0; 98132000-7; 98133110-8 1
98130000-3

Inne ustugi komunalne,
socjalne 1 osobiste, w tym
ushugi $wiadczone przez
zwigzki zawodowe,
organizacje polityczne,
stowarzyszenia
mtodziezowe i inne
organizacje cztonkowskie

98131000-0

Ushugi religijne

55100000-1 do 55410000-7; 55521000-8 do 55521200-0
[55521000-8 Ustugi w zakresie dostarczania positkéw do
prywatnych gospodarstw domowych, 55521100-9 Ustugi

rozwozenia positkéw, 55521200-0 Ushugi dowozenia positkéw]

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow, 55522000-5 Ustugi
dostarczania positkéw do przedsigbiorstw transportowych,
55523000-2 Ushugi zaprowiantowania innych przedsiebiorstw
lub instytuciji, 55524000-9 Ustugi dostarczania positkow do
szkoét, 55510000-8 Ustugi bufetowe, 55511000-5 Ustugi
bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy
klientow, 55512000-2 Ustugi prowadzenia bufetow,
55523100-3 Ustugi w zakresie positkow szkolnych

Ustugi hotelowe
1 restauracyjne

79100000-5 do 79140000-7; 75231100-5

Ustugt prawne, niewylgczone
na mocy art. 10 lit. d)

75100000-7 do 75120000-3; 75123000-4; 75125000-8 do
75131000-3

Inne ustugi
administracyjne i rzadowe

75200000-8 do 75231000-4

Swiadczenie ustug na rzecz
spolecznodci

75231210-9 do 75231230-5; 75240000-0 do 75252000-7,
794300000-7,98113100-9

Ustugi w zakresie
wieziennictwa,
bezpieczenstwa publicznego
i ratownictwa, o ile nie s
wylgczone na mocy art. 10
lit. h)

79700000-1 do 79721000-4 [Ustugi detektywistyczne i
ochroniarskie, ustugi ochroniarskie, ustugi nadzoru przy
uzyciu alarmu, ustugi straznicze, ustugi w zakresie nadzoru,
ushugi systemu namierzania, ustugi w zakresie
poszukiwania oséb ukrywajgcych sie, ustugi patrolowe,
ustugi w zakresie wydawania znaczkow identyfikacyjnych,
ustugi detektywistyczne i ustugi agencji

Uslugi
detektywistyczne
1 ochroniarskie

98900000-2 [Ustugi s$wiadczone przez zagraniczne
organizacje 1 organy] 1 98910000-5 [Ustugi specjalne dla
migdzynarodowych organizacji i organdw|

Ustugi miedzynarodowe




64000000-6 [Ustugi pocztowe i telekomunikacyjne],
64100000-7

[Ustugi pocztowe i kurierskie], 64110000-0 [Ustugi
pocztowe], 64111000-7 [Ustugi pocztowe dotyczgce gazet i
czasopism], 64112000-4 [Ustugi pocztowe dotyczace
listéw], 64113000-1 [Ustugi pocztowe dotyczace paczek],
64114000-8 [Ustugi okienka pocztowego], 64115000-5
[Wynajem skrzynek pocztowych], 64116000-2 [Ustug:
poste-restante], 64122000-7 [Wewnetrzne biurowe ustugi
pocztowe i kurierskie]

Ushugi pocziowe

50116510-9 [Uslugi w zakresie formowania opon], 71550000-8

[Ustugi kowalskie] Ustugi r6zne

(1) Ustugi te nie s3 objcte zakresem niniejszej dyrektywy, jezeli zorganizowane sg jako
ushugi o charakterze nieekonomicznym $wiadczone w interesie ogblnym. Pafstwa
czlonkowskie moga organizowaé $wiadczenie obowigzkowych ushug spolecznych lub
innych ushig jako ustug $wiadczonych w interesie ogdlnym lub jako ustug o charakterze
nieckonomicznym $wiadczonych w interesie ogélnym.




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

R Senert gt

L kierownika zamawiajacego

O pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnoéci

O czlonka komisji przetargowe;

[ biegtego

0 innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

[nazwa postgpowania], prowadzonym przez

[razwa zamawiajgcego].

Ja nize] podpisany:

Imig (imiona)

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oswiadezenia, o$wiadczam,
ze;

1)  nie ublegam si¢ o udzielenie zamowienia,

2)  nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwiazany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastepcg prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3)  przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca 1 nie bylem czlonkiem
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o
udzielenie zamdwienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstiwo popelnione w zZwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych.



.............................................................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam,
ze w zwiazku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt .......... [wskazaé odpowiedni

punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

.............................................................

Zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 2016 r. Nr 1137, ze zm.) o§wiadczam, ze
jestem §wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.



Zatacznik Nr 3 do Regulamin

Lubin,dnia ...................

(pieczeé wnioskujgcego)

WNIOSEK

0 wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoleczne

i inne szczegolne ustugi o wartosci od 30 000 eurc do 750 000 euro

Whioskuje o wszczecie procedury zamdwienia na ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi

pod nazwa:

Kwota przeznaczona na sfinansowanie wnioskowanego zaméwienia (z VAT),..............z4L

Warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona na podstawie:............oooviiiiiiina.. PPN
(zapytania ofertowe, upublicznienie zapytania ofertowego, oferty wykonaweow)

( data-dd/mmym) (Imie i nazwisko pracownika)

Proponowany termin realizacji zamoéwienia: termin realizacjiod ............. do.oiiiiiiiin,
(data-dd/mm/rr) (data-dd/mm/rr)

. .. . . * .
Wymagane jest wniesienie wadium : TAK/NIE ; kwota wadium ........ e, 28
(nie wigeej niZ 3% kwoty okreslonej w pkt.4 )

Wymagane jest wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE™
......... % catkowitej ceny podanej w ofercie.

Proponowane osoby do sktadu Komisji w zakresie przedmiotu zaméwienia:
1) - Przewodniczgcy

.............................................



Zalaczniki do niniejszego wniosku:
1. Szezegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia.
2. Wzér umowy zaopiniowanej przez kancelari¢ prawna.

3.....- ................................................... P T R I Aititassrsnanunwn

Potwierdzam zabezpieczenie $rodkéw finansowych

{ Glowny Ksiggowy)

* _ niewladciwe skresli¢

(podpis kierownika )

(podpis Dyrektora }



Zalacznik Nr 4 do Regulaminu

Nr zamdéwienia wedhug rejestru .............oeen,

(WZOR)
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA

o wartosci zamowienia wyzszej niz 30.000 Euro i nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty 750.600 Euro,
o ktorej mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien

publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Centrum Kultury Muza

ul. Armii Krajowej 1
59-300 Lubin
tel.: 76 746 22 55 faks: 76 746 22 52

strona internetowa: www.ckmuza.pl

adres poczty elektronicznej: zaméwienia(@ckmuza.pl

NIP: 692-000-06-22

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22017 r., poz. 1579 ze zmianami)
zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia i projektem umowy.

Warto$¢ zaméwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okre$lonej w art. 138g ust. 1
ustawy PZP — 750 000 Euro.

Zamawiajgcy udzicla zaméwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.
Szczegdlowe informacje na temat przedmiotu zaméwienia zawarto w zataczniku nr .... do

niniejszego ogloszenia (fesli OPZ nie zostanie wyczerpujgco okreslony w pkt. I11).



1.

IIL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB
ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest .......ocoevivneienneenes CPV.iiviinn,

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

3. Szczegdlowe postanowienia dotyczace realizacji przedmiotu zamdwienia zawarto we wzorze

umowy, stanowiacym zalacznik nr .... do niniejszego ogtoszenia.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W

POSTEPOWANIU

(opcjonalnie)
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wyznacza wymagany termin wykonania zaméwienia: ......... (terminy muszq
uwzgledniaé zlotono$¢ prredmiotu zamdéwienia oraz czas potrzebny na prrygotowanie ofert Iub

wnioskow)
VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta spelniajaca wymagania niniejszego ogloszenia
i zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw w ponizszych kryteriach:

a)

b)

¢)

(nalezy wskazac reguly obliczania punktow w poszczegdlnych kryteriach)
Zamawiajacy zastosuje zackraglenie wynikéw do dwéch miejsc po przecinku.
Jezeli nic bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej sposrod wszystkich ofert niepodlegajgcych
odrzuceniu, z uwagi na to ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw w kryteriach
oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze jako najkorzystniejsza ofertg z najnizsza ceng, a
jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy

ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.



2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedna ceng.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

4. Jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status
prawny Wykonawcy to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal lub poswiadczong notarialnie kopig
stosownego pelomocnictwa, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

5. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ pisemnie w jgzyku polskim, w jednym egzemplarzu, wg wzoréw drukow

zalaczonych przez Zamawiajacego.
VIIL. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Nieprzejrzysta koperte (opakowanie) zawierajaca oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami
i dokumentami nalezy ztozyé lub przestaé poczta (liczy sig¢ data wplywu do siedziby
zamawiajacego) w terminie do dnia ...veeeeennes r. do godz. rierinns na adres:

Centrum Kultury Muza
ul. Armii Krajowej 1
59-300 Lubin

2. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty

tzn. date oraz godzing i minute, w ktorej zostata przyjeta.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

4, Na kopercie (opakowaniu) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidtowe zlozenie oferty lub nieprawidlowe oznakowanie
koperty.

6. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi dnia ......... r. o godz. ........ w siedzibie Zamawiajacego:

Centrum Kultury Muza
ul. Armii Krajowej 1

59-300 Lubin



10.
11.
12.

13.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena nie mozna dokonaé wyboru najkorzystnicjszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawce
wyjasnieft dotyczgcych tresci zlozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawceg, kidrego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarska w szczegdlnosci nalezy
rozumie¢ widoczne, wbhrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylna pisownig wyrazu,
ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czedei.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwengji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwloczniec Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treécia ogloszenia, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta zostala
poprawiona,

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgdei skladowe, bedg sie wydawaé razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi
z odrgbnych przepisoéw, zamawiajacy moze wezwaé do udzielenia wyjasnien, w tym zlozenia dowodéw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajacy zastosuje przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. I ustawy Pzp.
Zamawiajgcy odrzuci ofertg w przypadkach okreslonych w art, 89 ust.1 ustawy Pzp.

Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanck wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 114-7 lub ust. la

ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ prowadzone bez podania wykonawcom przyczyny.

VIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawiera nast¢pujgce odwiadczenia i dokumenty:

1) wypelniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do niniejszego ogloszenia, dokument ma umozliwié¢ dokonanie oceny oferty w kryteriach oceny ofert
opisanych w pkt. VI,

2) Formularz rzeczowo cenowy - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do (opcjonalnie),

3) pelnomocnictwa.



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu

Lubin, dnia .......ooeeeen e,

Nr zamoéwienia wedtug rejestru ...,

PROTOKOF.
Zamodwienia na ustugi spoteczne

1. Przedmiot zamoOwienia:
( nazwa zamowienia)
2. Ogloszenie 0 zamowieniu zamieszczono na stronie internetowej Centrum Kultury Muza
wdnit ...
3. Termin sktadania ofert wynosit: ...... dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia na
stronie internetowe;.
4. Oferty odpowiadajgce opisowi przedmiotu zaméwienia ztozyli nastepujacy wykonawcy:

Liczba Liczba
Nr Nazwa wykonawcy punktow punktéw w Suma
oferty kryterium kryterium ..... punktow
ceny
5. Wybrano oferte .....c..ooooiiiii e, W CEIIE .oueneeiereerrrnnan,
6. Uzasadnienic WybDOTU. ... ..ot e
Zatwierdzam

(pieczec i podpis Dyrektora Centrum  Kultury Muza)



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu

Lubin, dnia...................

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W POSIEPOWANIU DT ..0vvvvneiiie ettt eaeas

Pod nazwa:

............................................................................................................

......................................................................

(nazwa 1 adres wykonawcy)

{pieczgd 1 podpis Dyrektora Centrum Kultury Muza)

S



Zalgcznik Nr 7 do Regulaminu

Lubin, dnia.............oeeens

INFORMACJA O NIE UDZIELENIU ZAMOWIENIA

W POSTEPOWAINIWL NI ... eetveeeeiiteit et e et e et e e et e e a s

Pod nazwa:

............................................................................................................

nie udzielono zamoéwienia zadnemu wykonawcy.

........................................

(pieczet i podpis Dyrektora Centrum Kuftury Muza)



